ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
ALLASRA/ALLASPALYAZATRA JELENTKEZO SZEMELYEK
RESZERE
(MNR Kft.)

Preambulum

A jelen adatkezelési tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) alapjin a Rendeletben

megfogalmazott el6irasoknak valé megfelelés céljabol késziilt.
I. Fogalmak

A jelen tajékoztatoban hasznalt fogalmak jelentése

1. Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kilénosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

2. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muavelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyujtés,
r6gzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

3. Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezeléstik
korlatozasa céljabol.

4. AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
vagy masokkal egytitt meghatarozza.

5. Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fz6d6 bizonyos
személyes jellemz6k értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo
jellemz8k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak.

6. Adatfeldolgozoé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
7. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigynckség vagy barmely

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attél, hogy
harmadik fél-e.



8. Az ¢érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.

I1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz val6 hozzaférés
(Az érintett tajékoztatasat szolgal6 informaciok)

1. Az adatkezel$ adatai:

Cégnév: MNR. Fémmegmunkalo és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
Képvisel6: Matis Norbert

Székhely: 9027 Gyér, Té u. 3.

Telefonszam: 96/449-521

E-mail cim: info@mnt.hu

2. Az adatkezelés alapelvei:

A Tarsasag adatkezelSi tevékenységét a jelen tajékoztatoban foglalt okbdl végzi. Az
adatkezelés soran a Tarsasag betartja az alabbi elveket:

e A személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathat6 moédon kezeli.

e A személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer célbdl gytijti, és
azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

e A személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi
lehet6veé.

e A személyes adatokat oly modon kezeli, hogy megfelel technikai vagy szervezési

intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve.

e Gondoskodik rola, hogy a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleléek és  relevansak legyenek, ¢és a szikségesre
korlatozédjanak.

e Gondoskodik roéla, hogy a személyes adatok pontosak és szikség esetén
naprakészek legyenek és minden ésszer intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6rolje vagy helyesbitse.

3. Az adatkezelés célja:

A betoltetlen munkakorokbe tartozé feladatok ellatasahoz a legmegfelel6bb személy
kivalasztasa, a meghirdetett munkakorok betoltése, a munkavallal6i létszam optimalizalasa
a megfelel6 kompetenciakkal rendelkez6 munkavallalok foglalkoztatasaval. Az allasra
jelentkezok és munkaerd-kozvetitd partnercégektol érkezé jelentkezok nyilvantartasa, a



benyudjtott palyazatok elbiralasa, az allasra jelentkez6k kivalasztasi folyamat lezarasat
kovetd értesitése.

4. Az adatkezelés jogalapja:

A Tarsasag az allaspalyazatokra jelentkez6ktdl azokat a személyes adatokat kéri, amelyeket
a palyazok onkéntes hozzajaruldsuk alapjan a palyazati anyagban megadnak. Ezeket a
személyes adatokat a jelentkez6k hozzajarulasa alapjan kezeljik.

A jelentkez8 jogosult arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6Stti adatkezelés jogszerliségét.

A Munkaltat6 az allaspalyazatban az elérhet6ség megjelélésével hivatkozik az adatkezelési
tajékoztatéra. Ha a jelentkez6 palyazati kiiras nélkil kildi el onéletrajzat, egy valasz-e-
mailben kell tajékoztatni az adatkezelési tajékoztato elérhetSségérol.

5. A kezelt személyes adatok kore:

5.1. Postai uton, e-mail-ben kiildoétt, illetve a telephelyen leadott palyazati anyag
esetén:

A postan, e-mail-ben, illetve a Tarsasag telephelyén leadott jelentkezés/palyazat esetén az
adatkezelés jogalapja: az érintett jelentkezé hozzajarulasa az altala megadott személyes
adatokra vonatkozdan.

A hozzajarulas megadasa és a hozzajarulas visszavonasa a palyazat benyujtasanak
modjaval azonos modon torténhet.

5.2. K6z6sségi oldalak megtekintése:

A felvételi eljaras folyamata kiterjedhet arra is, hogy a cégiink megtekinti a jelentkezd
koz6sségi oldalon 1étrehozott, barki szamara nyilvanos informacidit. A jelentkezé
profiloldalat a cég nem menti le, nem tarolja és tovabbitja mas szamara.

5.3. A kezelt személyes adatok kore a teljes felvételi eljarasban:

A jelentkezé altal megadott adatok, az altala esetlegesen végzett tesztek, valamint az
allaspalyazatanak kiértékelése soran keletkezett egyéb adatok, tébbek kozott a személyes
interjuk és az elvégzett tesztek eredményei, a munkatarsak feljegyzései.

6. Az adatkezelés idGtartama:

A Tarsasag az adatokat a jelentkez6 hozzajarulasanak visszavonasaig, de legfeljebb a
palyazat/onéletrajz beérkezésétdl szamitott 3 évig kezeli.

7. Adatbiztonsagra vonatkozoé szabalyok:



A Tarsasag papir alapon, illetve szamitogépes halézaton végzi a személyes adatok
tarolasat. A papiralapu adattarolas kizarélag megfeleléen zarhato helyiségben torténhet oly
moédon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhet6 vagy megismerheto.
Szamitogép alapu adattarolas esetében az informaciobiztonsagi eléirasokban talalhatod
rendelkezéseket kell alkalmazni a személyes adatok védelmére.

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

A Tarsasag munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetdi, az allast meghirdetd teriilet
vezetSje ¢és a személylgyi teriilet kivalasztasért felel6s munkatarsai, tovabba a kivalasztasi
folyamatba bevont a célteriileten dolgoz6 munkatarsak.

9. Automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is

A Tarsasag a jelentkez6 adatai tekintetében automatizalt dontéshozatalt és profilalkotast
nem alkalmaz. Amennyiben a kivalasztasi eljards soran teszt (pl. személyiségteszt)
kitoltésére sor, ebben az esetben sor kertilhet profilalkotasra, errél a teszt kitoltése el6tt a
jelentkez6 tajékoztatast kap.

I1I. A jelentkez8, mint az adatkezeléssel érintett személy jogai
1. A hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz és a kovetkez6 informaciékhoz hozzaférést
kapjon:
v’ az adatkezelés céljai,
az ¢érintett személyes adatok kategoriai
v tett lyes adatok kategoriai,

v' azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket,

v" adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

v’ az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t8l a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen,

V' avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtisanak joga,
v' ha az adatokat nem az érintettdl gyGjtotték, a forrisukra vonatkozé minden
elérheté informacio,

v’ az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.



Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerd mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

2. A helyesbitéshez valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészité nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

3. A torléshez val6 jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
tordlje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

" A személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyUjtotték, vagy mas moédon kezelték.

» Az ‘érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja.

" Az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen
és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre.

" A személyes adatokat jogellenesen kezelték.

" A személyes adatokat jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.
4. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

" Az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat.

* Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat

" Az adatkezel6nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az ¢érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

" Az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ebben az esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e
az érintett jogos indokaival szemben.



Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet
kezelni.

Az adatkezel$ az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol el6zetesen tajékoztatja.

5. A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az
esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolodnak.

IV. Az érintett jogai gyakorlasaval kapcsolatos intézkedések

1. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az érintett személyes adatainak
valamennyi helyesbitésérdl, torlésérdl vagy adatkezelés-korlatozasardl, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel$ tajékoztatja e
cimzettekrol.

2. Az adatkezel§ el6segiti az érintettek jogainak a gyakorlasat.

3. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belil tdjékoztatja az érintettet a fenti jogok
gyakorlasara iranyulé kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6é tovabbi két honappal
meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarél az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétd]l szamitott egy honapon belil tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehet6ség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri
Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt
nyujthat be a feliigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

4. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatésagnal (Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag, cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet, tovabba birésaghoz is fordulhat.



